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KINDERTAGESSTATTEN-ORDNUNG (KiTaO)
Liebe Eltern,

die Arbeit in unserer Kindertagesstatte richtet sich nach der folgenden Ordnung und den geltenden
gesetzlichen Bestimmungen mit den hierzu erlassenen staatlichen Richtlinien in ihrer jeweils giltigen
Fassung. Die KiTa-Ordnung umfasst den Krippen- als auch den Elementarbereich der KiTa.

§ 1 Aligemeine Grundsatze, Mitarbeit der Eltern

(1) Die Kindertagesstatte "Die kleinen Kobolde" in Ellerhoop besteht aus einem Elementarbereich mit
insgesamt zwei Gruppen und einem Krippenbereich mit einer Gruppe sowie einer
Familiengruppe.

Jede Gruppe wird von zwei padagogischen Fachkraften betreut.

(2) Im Krippenbereich werden Kinder im Alter von 8 Wochen bis zur Vollendung des 3. Lebensjahres
betreut (=Krippenkinder). Wird ein Krippenkind im laufendem Betreuungsjahr 3 Jahre, kann es
noch bis zum Ende des Betreuungsjahres in der Krippengruppe bleiben. Ein Wechsel in den
Elementarbereich erfolgt in der Regel erst mit Beginn des nachsten Betreuungsjahrs. Der
Elementarbereich umfasst alle Kinder tiber 3 Jahre bis zur Schulpflicht.

(3) Mindestens ein Erziehungsberechtigter ist verpflichtet, mit Aufnahme des Kindes dem
Tragerverein "Die kleinen Kobolde e.V." beitragsfrei beizutreten.

Die Teilnahme an Elterngesprachen und Elternabenden ist verpflichtend, damit eine enge
Zusammenarbeit im Sinne einer Erziehungspartnerschaft gewahrleistet ist.

(4) Fir personliche Gesprache stehen das padagogische Personal, die KitaLeitung und der
Vereinsvorstand gerne zur Verfiigung.

(5)  Pro Betreuungsjahr missen in der Zeit zwischen dem 01. August und dem 15. September jeden
Jahres 2 Elternvertreter pro Gruppe von der Elternschaft gewahlt werden. Die Amtszeit endet mit
Wahl der neuen Elternvertreter fir das kommende Betreuungsjahr bzw. mit Ausscheiden des
letzten Kindes aus der KiTa.
Die Elternvertretung wahlt aus ihrer Mitte eine Sprecherin oder einen Sprecher und eine
Stellvertretung.

§ 2 Aufnahme

(1)  Im Elementarbereich werden Kinder vom vollendeten 3. Lebensjahr, im Krippenbereich ab 8
Wochen aufgenommen unter der Voraussetzung, dass sie sich in einer gréeren
Kindergemeinschaft zurechtfinden und die altersentsprechenden Anregungen in der jeweiligen
Gruppe verarbeiten kdnnen.

(2) Uber die Aufnahme entscheidet der Vorstand unter Absprache mit der KiTa-Leitung.

(3) Das Kind muss innerhalb von 14 Tagen vor Aufnahme in der Kindertagesstatte arztlich untersucht
werden. Eine arztliche Bescheinigung ist vorzulegen.

(4) Es muss zudem zeitnah vor der Erstaufnahme eine arztliche Impfberatung Uber den
vollstandigen, altersgemalen, nach den Empfehlungen der Standigen Impfkommission
ausreichenden Impfschutz des Kindes stattgefunden haben. Die Eltern haben gegeniber dem
Trager Uber diese Beratung einen schriftlichen Nachweis zu erbringen. Der schriftliche Nachweis
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Uber die erfolgte Impfberatung kann zusammen mit dem gem. 2.3. geforderten Nachweis der
Unbedenklichkeit der Aufnahme des Kindes auf einer arztlichen Bescheinigung erbracht werden.

Ausdriicklich wird darauf hingewiesen, dass, auch wenn das Kind aufgrund der fehlenden
Unbedenklichkeitsbescheinigung nach 2.3. oder aufgrund des fehlenden schriftlichen
Impfberatungsnachweises nach 2.4. den Besuch der Kindertagesstatte nicht aufnehmen kann,
der nach diesem Vertrag zu entrichtende Elternbeitrag trotzdem entsteht.

Das Betreuungsjahr beginnt jeweils am 1. August und endet am 31. Juli des nachsten Jahres.
Die Aufnahme eines Kindes erfolgt zu Beginn des Betreuungsjahres. Wahrend des laufenden
Betreuungsjahres kénnen Kinder nur aufgenommen werden, wenn noch freie Platze vorhanden
sind.

Sollte ein Betreuungsjahr mit Schliezeiten im ersten Monat beginnen, erfolgt die Anmeldung
trotzdem zum 01.08. des jeweiligen Betreuungsjahrs. Eine Aufnahme des Kindes zum spateren
Zeitpunkt zur Umgehung der Beitragszahlung innerhalb der SchlieRzeit ist nicht erlaubt.

Ein Wechsel vom Krippenbereich in den Elementarbereich innerhalb eines Betreuungsjahres
kann nur auf Antrag und bei freiem Platz im Elementarbereich erfolgen. Hier ist es grundsatzlich
erforderlich, dass der durch den Wechsel freigewordene Krippenplatz unverziglich neu belegt
werden kann.

§ 3 Voranmeldung, Warteliste
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Die Kindertagesstatte steht jedem Kind offen, soweit Platze vorhanden sind. Anmeldungen
mussen Uber das KitaPortal Schleswig Holstein erfolgen. Anmeldeschluss fur das kommende
Betreuungsjahr ist der 1. Februar desselben Jahres. Nach Anmeldeschluss werden die Zusagen
unverzuglich schriftlich an die Eltern erteilt (6 Monate vor Antritt).

Fur Aufnahmeantrage, die nicht sofort berlicksichtigt werden kénnen, wird eine Warteliste erstellt.
Von der Warteliste werden die Krippenkinder nach der Reihenfolge des Eingangs der
Krippenanmeldung sowie nach der Dringlichkeit als auch nach padagogischen Gesichtspunkten
wie der Gruppenstruktur abgerufen.

Die Elementarkinder werden nach der Reihenfolge ihres Alters, einem vorherigen Besuch des
Krippenbereiches oder nach der Dringlichkeit abgerufen unter Bertcksichtigung der
Gruppenverteilung innerhalb des Elementarbereiches.

Eltern, die bereits ein Kind in der Einrichtung betreuen lassen, werden hierbei bevorzugt
berlcksichtigt.

Werden bzw. sind wahrend eines Betreuungsjahres Platze frei, werden die Zusagen friihestens
6 Monate vor Antritt erteilt.

§ 4 Unterbrechung, Kiindigung

(1) Kann das Kind die Kindertagesstatte aus einem zwingenden Grund nicht besuchen, muss es
sofort beim padagogischen Personal entschuldigt werden, damit der Verbleib des Kindes
nachweisbar ist.

(2)  Auch wenn das Kind fehlt, wird zur Aufrechterhaltung des Platzanspruches und zur Deckung der
laufenden Kosten der Beitrag erhoben.

(3) Krippenkinder, die im laufenden Betreuungsjahr das 3. Lebensjahr beendet haben, wechseln
automatisch zum 31.07. des jeweiligen Jahres in den Elementarbereich der Kindertagesstatte.
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Dies hat eine entsprechende Anpassung des Teilnahmebeitrags gemal der
Teilnahmebeitragsordnung zur Folge.

Fur Kinder, die nach Beendigung des jeweiligen Betreuungsjahres eingeschult werden, endet das
Betreuungsverhaltnis automatisch zum 31.07. in dem jeweiligen Jahr, ohne dass es einer
Kindigung bedarf.

Das Betreuungsverhéltnis endet auch in den Fallen, in denen der Betreuungsvertrag eine
Befristung vorsieht. In diesen Fallen endet das Betreuungsverhaltnis mit Ablauf der Frist, ohne
dass es einer Kiindigung bedarf.

Der Betreuungsvertrag sowie Vereinbarungen Uber Zusatzdienste konnen von beiden Seiten
jederzeit mit einer Frist von drei Monaten zum Monatsende gekundigt werden. Die Kiindigung
bedarf fir beide Seiten mindestens der Textform (fir die Eltern per E-Mail an: Info@kindergarten-
ellerhoop.de).

Eine Verkurzung der Kundigungsfrist kann von den Eltern in besonderen Fallen beim Vorstand
beantragt werden. In diesem Fall sucht der Vorstand gemeinsam mit der KiTa-Leitung und den
Eltern nach einer einvernehmlichen Lésung. Hierbei gilt auch zu bertcksichtigen, ob der frei
werdende Betreuungsplatz zeithah wieder besetzt werden kann. Die Entscheidung soll den Eltern
seitens des Vorstands in einem gemeinsamen Gesprach mitgeteilt und begriindet werden.

Das Recht zur aufderordentlichen fristlosen Kiindigung bleibt fiir Eltern und Trager unberihrt.

Ein Recht zur auBerordentlichen Kiindigung kann fir den Trager insbesondere dann bestehen,
wenn Kinder die Gemeinschaft der Gruppe gefahrden oder behindern oder die Eltern des Kindes
eine sinnvolle padagogische Arbeit beeintrachtigen oder der von den Eltern zu entrichtende
Teilnahmebeitrag nicht erbracht wird.

In diesen Fallen soll stets eine Prifung des Einzelfalls und eine Anhérung der/ des
Erziehungsberechtigten vorausgehen.

Im Falle einer Kiindigung sind die Beitrage fur die Eltern bis zum Ablauf der Kindigungsfrist zu
zahlen, unabhéngig davon, ob das Kind das Betreuungsangebot wahrnimmt oder nicht.

§ 5 Hinweise fiir den Besuch der Kindertagesstitte
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Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmafig besucht werden.

Die Kinder miussen punktlich zu den vereinbarten Zeiten abgeholt werden, jedoch nicht vor Ende
der planmaRigen Gruppenarbeit.

Frihstick wird von den Kindern mitgebracht. Hierbei soll auf eine gesunde Mahlzeit geachtet
werden. SuRigkeiten gehdren nicht in die Kindertagesstatte. Die Kinder erhalten zu ihrem
mitgebrachten Friihstlick Milch oder Wasser/Selter.

Das Mitbringen von Spielsachen sollte in Absprache mit dem padagogischen Personal geregelt
werden. Fur Beschadigung oder Verlust wird keine Haftung ibernommen.

Schmuck, Geld, sowie spitze, scharfe Gegensténde durfen nicht mitgebracht werden.
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§ 6 Offnungszeiten, Ferien, Fortbildung

(1) Die Kindertagesstatte ist gedffnet von Montag - Freitag von 8:00 - 15:00 Uhr.
(2) Der Fruhdienst beginnt um 7:00 Uhr. Der Spatdienst endet um 16:00 Uhr.

(3) Ab01.01.2021 betragen die planmaRigen Schlie3zeiten der Gruppen 20 Tage (incl. Fortbildung)
im Kalenderjahr, davon héchstens drei Tage aulRerhalb der Schulferien in Schleswig-Holstein. In
der vom KiTaG vorgesehenen Héchstgrenze der Schliefltage sind ebenfalls die Tage fir Silvester
und Heiligabend enthalten.

(4) Die Schliezeiten werden zusammen mit den Elternvertretern abgestimmt und bis zum 30.11.
des Vorjahres bekanntgegeben.

(5) Im Schadensfall untberbriickbarer Personalschwierigkeiten oder auf Anordnung des Gesund-
heitsamtes oder andere Ausfalle auf Grund héherer Gewalt oder einem anderen vom Verein nicht
zu verantwortendem Umstand, kann die Kindertagesstatte ebenfalls geschlossen werden. Ein
Anspruch auf Ersatz besteht in diesem Falle nicht.

§ 7 Teilnahmebeitrag

Nach dem Kindertagesstattengesetz Schleswig-Holstein (KiTaG) sind die Erziehungs-
berechtigten verpflichtet, zu den Kosten der Betriebskosten der Kindertageseinrichtung
beizutragen. Die Hohe des Teilnahmebeitrags ist in der Teilnahmebeitragsordnung festgelegt.

§ 8 Regelung in Krankheitsfillen

(1) Kranke Kinder durfen die Einrichtung nicht besuchen. Ist das Kind erkrankt, so darf es die
Einrichtung erst wieder besuchen, wenn es mindestens einen Tag symptomfrei war.

(2) Die Eltern verpflichten sich, ihre Kinder bereits bei ersten Anzeichen von Krankheiten (z.B. Fieber,
Erbrechen, Durchfall) sowie ansteckenden Hautausschlagen nicht in die Einrichtung zu bringen
bzw. umgehend abzuholen, wenn sich die ersten Anzeichen einer Krankheit erst im Verlauf des
Tages zeigen.

(3) Bei Krankheit eines Kindes gibt es fir die Dauer von 4 Wochen keine Beitragsermafigung. Ab
der 5. Woche werden unter Vorlage eines arztlichen Attestes auf Antrag 50% der
Betreuungskosten erstattet.

(4) Aufgrund der Gesamtverantwortung, die dem Trager hinsichtlich des kérperlichen Wohls aller
Kinder in der Einrichtung obliegt, bedarf es bei Erkrankung des Kindes an einer lGbertragbaren
(ansteckenden) Krankheit oder Verlausung gem. § 34 Abs. 1 Satz 2 Infektionsschutzgesetz

(IfSG) eines arztlichen Urteils, dass eine Weiterverbreitung der Krankheit durch das Kind nicht
mehr zu beflrchten ist, bevor das Kind die Tageseinrichtung wieder besuchen darf.

Gleiches gilt bereits bei Verdacht auf Erkrankung an einer (bertragbaren (ansteckenden)
Krankheit gem. § 34 Abs. 1 Satz 2 IfSG oder bei Erkrankung / Verdacht auf eine infektioser
Gastroenteritis des Kindes gem. 34 Abs. 1 Satz 3 IfSG.
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(5) Ferner bedarf es einem arztlichen Urteil, ob die mit einem Kind i.S.d. Nr. 4.4, S.1, S.3 in
Wohngemeinschaft lebende Geschwister die Tageseinrichtung besuchen dirfen, § 34 Abs.3
IfSG.

§ 9 Aufsicht

(1)  Mit Aufnahme in der Kindertagesstatte wird die Aufsichtspflicht fiir das Kind auf das padagogische
Personal fur die Betreuungszeit Gbertragen.

(2) Das padagogische Personal ibernimmt die Kinder in den Rdumen der Einrichtung. Mit Ubergabe
an den Abholberechtigten endet die Aufsichtspflicht.

(3) FUrden Weg zur und von der Kita besteht keine Aufsichtspflicht fiir den Trager.

(4) Abholberechtigt sind nur die Erziehungsberechtigten, es sei denn, es werden Bezugspersonen im
Stammdatenblatt aufgefihrt, die ebenfalls abholberechtigt sind und die ,Datenschutzrechtliche
Einverstandniserklarung“ unterschrieben haben.

Anderungen oder Erganzungen sind stets rechtzeitig mindestens in Textform an die E-Mail-
Adresse (Info@kindergarten-ellerhoop.de) anzuzeigen.

§ 10 Hausrecht

Die Leiterin /der Leiter der Kindertagesstatte bzw. eine hierfiir beauftragte Person (bt das
Hausrecht aus. Den Anweisungen und Aufforderungen ist Folge zu leisten.

§ 11 Versicherungen

(1) Die Kinder sind durch die gesetzliche Unfallversicherung versichert:
e auf dem direkten Weg von und zur Kindertagesstatte
e wahrend des Aufenthaltes in der Einrichtung
e Dbei Veranstaltungen der Kindertagesstatte au3erhalb des Grundstiickes
[ )

Gastkinder oder andere Gaste, sofern sie in den Tagesablauf in der Einrichtung
integriert sind.

(2)  Alle Unfélle, auch auf dem Weg, die eine arztliche Behandlung zur Folge haben, sind dem
Vorstand oder der KiTa-Leitung unverziglich zu melden.

Stand: September 2021
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